GESTON ECONOMICA
DE LOS CENTROS EN
SENECA

CODIGO DE LA ACCION: 112321GE2
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Gestion de las Centros Dependientes
de la Junta de Andalucia
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ORGANIZA: CENTRO DEL PROFESORADO DE ORCERA
COORDINA: Isabel Aguilera Muiioz

LUGAR: CEP de Orcera

FECHAS: 27 de septiembre y 4 de octubre de 2010

HORARIO: De 17:00 a 20:00 h

RECEPCION DE SOLICITUDES: Hasta el 24 de septiembre de 2010

CENTRO DEL PROFESORADO DE ORCERA
Delegacion Provincial de Jaén

Antes de imprimir este documento piensa si es realmente necesario b i
eco-CEP: protegemos nuestro Planeta

JUNTA DE ANDALUCIA




BOLETIN DE INSCRIPCION

GESTION ECONOMICA DE LOS CENTROS EN

SENECA

INSCRIPCIONES:

1.

INTERNET: En Séneca > CEP > Consulta Actividades Formativas. Se escoge
el CEP de Orcera, Estado: Abierto plazo solicitudes, y Buscar. Una vez
localizado el curso, a la derecha se puede consultar la ficha en detalle o
inscribirse.

En el supuesto de imposibilidad con SENECA, contactar con la
Coordinacién de la actividad y, en su caso, cumplimentar la siguiente ficha:

APELLIDOS:

FICHA DE INSCRIPCION (Sélo utilizar por indicacién del CEP)

NOMBRE:

N.I.F.
(Imprescindible)

CENTRO DE DESTINO/ LOCALIDAD:

TELEFONO DE CONTACTO:

Fijo:
Movil:

CORREO ELECTRONICO:
(muy importante)

AUTORIZACION:
(muy importante para el cobro de
desplazamientos)

Autorizo ala Consgjeria de Educacion a emplear, como nimero de cuenta
deingresos, el CCC registrado en Sirhus-E:

Firma:

CARGO QUE DESEMPENA EN EL
CENTRO:

CRITERIOS DE SELECCION:
1. Secretario/a del Centro
2. Equipos Directivos
3. Personal de Administracion de los Centros Escolares
La inscripcidn por Internet o en papel deberé tener entrada en el CEP de Orcera

antes del 24 de septiembre de 2010.
Notas de interés:

La lista de admitidos/as se publicara en la pagina web del CEP antes del comienzo de la actividad.
Las Bolsas de Ayuda se ajustaran a las caracteristicas propias de cada accién formativa.

Para favorecer la conciliacién de la vida laboral, familiar y personal del profesorado, el CEP adoptara
las medidas necesarias para el cuidado de menores durante las horas presenciales de la actividad.
Esta opcién queda supeditada a las posibilidades que al respecto ofrezca la localidad donde se
celebre la actividad.

En el supuesto de que la actividad ocupe parte de horario lectivo, sera responsabilidad de cada
asistente la obtencién del permiso correspondiente.

El CEP se reserva el derecho a modificar el programa, si las circunstancias asi lo requieren.

La inscripciéon en una accion formativa supone la aceptacion de las condiciones de la misma.

El profesorado que habiéndose inscrito o preinscrito en una accion formativa decida no participar en la
misma, deberd comunicarlo al CEP con una antelacién de, al menos, 3 dias al inicio de la actividad. La
comunicacién habra de hacerla por escrito o por correo electronico a la Direccion del CEP o a la Asesoria
encargada de su coordinacion. El profesorado que no comunicara su desistimiento no podra inscribirse
en ninguna otra acciéon formativa convocada por el CEP en un plazo de tres meses. (ROF Art. 10.7b)




JUSTIFICACION:
El curso responde a la demanda de los Centros respecto al uso de la aplicacion de

gestibn econdmica que aporta Séneca y que permite integrar todos los
requerimientos burocraticos que las Administraciones piden.

OBJETIVOS:
¢ Dar formacién basica a todos aquellos Secretarios/as que la necesiten.
e Conocer la legislacion basica de la gestidon econdmica de los Centros

e Conocer el manejo de la aplicacion de gestidon econémica de Centros

CONTENIDOS:

1. Normativa y funciones del Secretario/a del Centro.
2. Organizacion administrativa.

3. Gestidén econdmica en Séneca.

4. Recomendaciones

METODOLOGIA:
Se alternaran los contenidos tedricos con los practicos. Se busca la puesta en

comun de cuestiones practicas que faculten a los asistentes en la resolucién de
problemas especificos de su cargo.

EVALUACION:

Cuestionario Séneca
MODALIDAD Y DURACION:
2 Jornadas/ 6 horas
IMPORTANTE:

Se ampliara el numero de horas de la actividad si los/as participantes estiman
oportuno profundizar sobre algunos aspectos o contenidos del curso.



TEMPORALIZACION:

Dias 27 de septiembre y 4 de octubre. Horario: 17:00 a 20:00 horas

N° DE PLAZAS: 25

DIRIGIDO A:
= Secretarios/as de los Centros Escolares de la comarca
= Equipos Directivos de los Centros Escolares de la comarca

= Personal de Administracion de los Centros Escolares

PONENTE:

Ramoén Alba Cordoba.
Secretario del IES “Sierra de Segura”. Beas de Segura. (2004 — 2010)
Asesor CEP de Orcera

COORDINA:

Isabel Aguilera Mufioz.

Asesora de Educacién Secundaria.
953482000—697951922
secundaria2.cepdeorcera@gmail.com

CERTIFICACIONES:
Las Certificaciones se regiran por la Normativa vigente, (ORDEN 16/10/06 y
ORDEN 16/12/08).



